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1 TOBB KULLANICI İŞLEMLERİ  

1.1 TOBB YÖNETİCİ İŞLEMLERİ 

1.1.1 UYGULAMAYA ERİŞİM 

Sanayi Bilgi Sistemi (SBS) uygulaması, Sanayi Kapasite Raporu ve Yerli Malı Belgesi işlemlerini ve Sanayi Veri 

tabanı raporlarına erişim sağlayan uygulamadır.  

Uygulamaya, Windows ve Macintosh istemci makinelerde kullanılabilen, Internet Explorer, Chrome, Firefox, 

Safari web tarayıcılarla https://sanayi.org.tr adresinden erişim sağlanır.

SBS, Türkiye Odalar ve Borsalar Birliği’nin resmi web sitesindeki (https://tobb.org.tr/) bağlantı metinlerinden 

ya da doğrudan girilen (https://sanayi.org.tr/) adresi ile ulaşılan web sayfasıdır.

 

 
Şekil 1: Uygulamaya Erişim 

SBS uygulaması, Firma, Oda/Borsa ve TOBB kullanıcılarının erişimine açıktır.  

SBS uygulamasının, sadece Sanayi Veri tabanı modülüne erişim sağlamak isteyen abonelere veya sınırlı veri ile 

erişim hakkı verilen ziyaretçi tipindeki kullanıcılara da açıktır. Bu kullanıcılar, “Tıklayınız” butonuna tıklayarak 

Sanayi Veri Tabanı İstatistiklerine erişim sağlarlar.  

https://sanayi.org.tr
https://tobb.org.tr/
https://sanayi.org.tr/
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1.1.1.1 Uygulamaya Giriş 

Oda ve Borsa kullanıcıları uygulamaya giriş için Oda-Borsa menüsünü kullanır.  İki türlü giriş yapılabilir.  

1. Giriş : T.C. Kimlik bilgisi ile giriş 

2. SSO İle Ortak Giriş: TOBB Ortak Giriş Noktasına’na yönlendirir. E-İmza veya E-Deblet şifreleri ile girişi 

sağlanır. 

 
Şekil 2: Giriş Menüsü 

Alan Adı Alan Açıklaması

 
Uygulamaya giriş adresinin uazıldığı (https://sanayi.org.tr/) adres çubuğudur.

Ana Sayfa E-imza ile eşleşen T.C. Kimlik numarası kontrolü yaparak modüller sayfasını açan 

tuştur.

 

Firmanın, Kabasite Raporu ve Yerli Malı belgesi işlemleri yapmak üzere ugulamaya 

giriş yaptığı menüdür. Firma, TOBB Ortak Giriş Noktasına’na yönlendirilir. 

 

Oda Borsa Kullanıcıları, Eksperler ve Raportörlerin ugulamaya giriş yaptığı 

menüdür. 

Giriş: T.C. Kimlik No ile girişi sağlar. 

SSO İle Ortak Giriş : TOBB Ortak Giriş Noktasına’na yönlendirir. 

 
TOBB Kullanıcılarının ugulamaya giriş yaptığı menüdür. 

Giriş: T.C. Kimlik No ile girişi sağlar. 

SSO İle Ortak Giriş : TOBB Ortak Giriş Noktasına’na yönlendirir. 

 Sadece Sanayi Veri istatistiklerine, sınırlı veri ile erişim sağlayan 

butondur.Uygulamaya giriş yapmayan ziyaretçi türündeki kullanıcılar içindir.    

Tablo 1: Uygulamaya Erişim 

1.1.1.2 SSO İle Ortak Giriş 

TOBB Ortak Giriş Noktası Sayfası’na yönlendirilir. Bu sayfada E-İmza veya E-Devlet seçeneklerinden biri ile giriş 

yapılır.  

 E-Devlet Şifresi ile giriş yapmak için E-Devlet seçilir, E-Devlet İle Giriş Yap butonuna tıklanır. 

http://1.1.1.1
https://sanayi.org.tr/
http://1.1.1.2
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Şekil 3: TOBB Ortak Giriş Noktası – E-Devlet 

 E-İmza ile giriş yapmak için “E-İmza” seçilir, e-imza bilgileri işlendikten sonra Giriş butonuna tıklanır.   

E-İmza girişi için ArkSigner Client Uygulamasını indirmeniz gerekmektedir.   

 
Şekil 4: TOBB Ortak Giriş Noktası – E-İmza 

E-Devlet veya E-İmza ile başarılı giriş yapan kullanıcı Modüller sayfasına yönlendirilir. 

1.1.1.2.1 T.C. Kimlik Numarası ile Giriş 

Kullanıcı, T.C. Kimlik numarasını ve şifresini işleyerek “Giriş” butonuna basar. İşlem başarılı ise modüller sayfası 

açılır. İşlem başarısız ise kullanıcıya uyarı verilerek şifreyi tekrar girmesi sağlanır.  

 

Şekil 5: T.C. Kimlik No İle Giriş 
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Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

T.C. Kimlik No  T.C. Kimlik numarasının girildiği alandır. 

Şifre  Kullanıcı şifresinin girildiği alandır. 

Giriş T.C. Kimlik numarası ve şifre kontrolü yaparak modüller sayfasını açan tuştur. 

Şifremi Unuttum Sisteme kayıtlı e-postasına yeni şifre kaydı gönderen tuştur. 

Şekil 6: Giriş – T.C. Kimlik No İle Giriş 

1.1.1.2.2 Şifremi Unuttum 

Kullanıcının şifresini unutma durumunda, sistem yöneticisine yeni şifre başvurusunda bulunduğu ekrandır. 
 

  
Şekil 7: Giriş - Şifremi Unuttum 

Kullanıcı, sistemde kayıtlı e-posta adresini girip “Gönder” butonuna basarak yeni şifre talebinde bulunur. 

 
Şekil 8: Giriş - Şifremi Unuttum 

1.1.1.2.3 Şifre Değiştirme 

Kullanıcının şifre değişikliği yaptığı ekrandır. Şifre değişikliği için kullanıcının mevcut şifresi ile uygulamaya giriş 

yapmış olması gerekmektedir. Kullanıcı etiketi menüsünden “Şifre” işlemini seçilerek açılan sayfada şifre 

değişikliği yapılır.  
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Şekil 9: Giriş - Şifre Değiştirme 

1.1.1.2.4 Modüller 

Sisteme başarılı giriş yapan kullanıcılar Modüller sayfasına yönlendirilir. Kullanıcılar, yetkilileri dahilindeki 

modüllere buradan erişim sağlayabilirler. İşlem yapılmak istenen menü kartelası üzerine tıklanarak süreç 

başlatılır. 

Kapasite Raporu işlemleri yapmak isteyen kullanıcı “Sanayi Kapasite Raporu” kartelasına tıklar. 

 
Şekil 10: Modüller  

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Kapasite Raporu Sanayi Kapasite modülüne girişi sağlayan alandır. 

Yerli Malı Belgesi Yerli Malı Belgesi modülüne girişi sağlayan alandır. 

Sanayi Veri tabanı Sanayi Veri tabanı modülüne girişi sağlayan alandır. 

Tanımlar Tanımlar bölümüne girişi sağlayan alandır. 

Raporlar Raporlar bölümüne girişi sağlayan alandır. 

Tablo 2: Modüller  
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1.1.2 SANAYİ KAPASİTE RAPORU İŞLEMLERİ 

Sanayi Kapasite Raporu bileşeni, üretim yapan kamu ve özel sektör kuruluşlarının online kapasite raporu 

başvurusunda bulunabilmesini, mevcut raporu üzerinde yenileme, değişiklik ve iptal işlemleri yapabilmesini, 

ödeme işlemlerini uygulama üzerinden online yapabilmesini, oda yetkili kullanıcısı ve eksperlerin kapasite 

raporu işlemlerini yürüttüğü, TOBB kullanıcılarının kapasite raporu hakkında kararlarını işleyebilmesini sağlayan 

süreçleri kapsar. 

1.1.2.1 Ana Sayfa – Başvuru Takip 

TOBB Yöneticisi’nin ana sayfasıdır. Bu sayfada Başvuru Takip, Başvuru Sorgula, Kod Sorgula/Tanımla ve SKR 

Sorgula gibi hızlı bağlantılar ile Sanayi ve Ticaret Odalarından TOBB incelemesine sunulan başvurular, doğrudan 

yöneticiye aktarılan rapor işlemleri ve iade edilen başvurular yer almaktadır. 

 
Şekil 11: TOBB Yönetici Ana Sayfa Başvuru takip 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

 

Başvuru Takip Kullanıcı Ana Sayfasını açan tuştur. 

 

Başvuru Sorgula Başvuru Durumu Sorgulama ekranını açan tuştur. 

 

Kod Sorgulama Kod Sorgulama ekranını açan tuştur. 

 

Kapasite Raporu 

Sorgulama 

Kapasite Raporu Sorgulama ekranını açan tuştur. 

http://1.1.2.1
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Simge Alan adı Alan Açıklaması 

 

TFS Mesajları Odalara mesaj göndermek için kullanılan tuştur. 

 

Bildirimler Bildirimlerine erişmek için kullanılan tuştur. Okunmamış 

bildirim adedini de görüntüler. 

 

Kullanıcı Uygulamaya giriş yapan kullanıcı bilgisini görüntüler. 

 

Yardım Yardım dosyasını açan tuştur. 

 

Favorilerim Mevcut sayfanın Favorilerim listesine eklenmesinin sağlayan 

tuştur. 

 
Duyurular Duyurular sayfasına yönlendiren tuştur. 

 
Favorilerim 

 butonu ile eklenen favori sayfalarının listesini açan tuştur. 

 
Sıkça Sorulan 

Sorular 

Sanayi Kapasite Raporu ve Yerli Malı Belgesi ile ilgili Sıkça 

Sorulan Sorular sayfasına yönlendiren tuştur. 

 

Menü TOBB Yöneticisini yetkili olduğu menü işlemlerini gösterir. 

 Odalardan Gelen 

Başvurular 

Odalardan gelen başvuru (ilk kapasite, değişiklik, iptal, 

yenileme) taleplerinin görüntülendiği bölümdür.  

TOBB Yöneticisi bu bölümde aşağıdaki işlemleri 

gerçekleştirebilmektedir. 

 Başvuruların taslak raporlarını görüntüleme,  

 Başvuru detaylarını görüntüleme,  

 Başvurulara heyet atama. 

 Görevlerim Heyet değerlendirmesinden dönen başvuruların görüntülendiği 

bölümdür.  

TOBB Yöneticisi bu bölümde aşağıdaki işlemleri 

gerçekleştirebilmektedir. 

 Başvuruyu başka bir uzmana atama, 

 Başvuruyu sonuçlandırma, 

 Başvuruların taslak raporlarını görüntüleme,  

 Başvuru detaylarını görüntüleme. 

 İade Edilen 

Başvurular 

Odalara iade olarak gönderilen başvuruların, odalarda 

düzeltilerek gelen başvuruların görüntülendiği bölümdür. 

Oda Yöneticisi bu bölümde aşağıdaki işlemleri 

gerçekleştirebilmektedir. 

 Başvuruların taslak raporlarını görüntüleme,  
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Simge Alan adı Alan Açıklaması 

 Başvuru detaylarının görüntüleme,  

 Başvurulara heyet atama (başvuruyu inceleyen heyete 

atama veya farklı heyete atama). 

Tablo 3: Ana Sayfa  

1.1.2.1.1 Odalardan Gelen Başvurular () 

Sanayi ve Ticaret Odaları tarafından TOBB incelemesine gönderilen Sanayi Kapasite Raporu 

taslakları/başvuruları bu kısımda listelenmektedir. Yönetici, başvuruları bir uzmana atayabilir, başvuru detayını 

ya da taslak SKR raporunu görüntüleyebilir. Her bir başvuruya ait temel alanlar başvuru ile kolonlarda 

listelenmektedir. 

 
Şekil 12: TOBB Yönetici Odalardan Gelen Başvurular Listesi 

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

 

Heyet Atama Heyet atama işlemi için kullanılan ekrandır 

 

Başvuru Detay Başvuru detay sayfasını açan tuştur.  

 

SKR Görüntüleme Taslak raporu görüntüler. 

 

Seçilenleri Uzmana Ata Tablodan seçilen başvuruları topluca uzmana atamak için 

heyet atama ekranını açan tuştur. 

Tablo 4: TOBB Yönetici Odalardan Gelen Başvurular Listesi 

1.1.2.1.1.1 Heyet Atama 

Bir başvuru incelenmek üzere Yönetici tarafından Uzmana atanmaktadır. Bunun için TOBB bünyesinde 

uzmanlardan bir veya daha fazlası seçilebilir. Uzman ya da uzmanlar seçildikten sonra butonu 

ile eklenip işlem sonunda butonuna basılarak gönderilir. Başvuru atanan uzmanların ana 

sayfalarında bu başvurular listelenecektir.  

http://1.1.2.1.1.1
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Şekil 13: Uzman Atama 

Kullanıcının Uzman Listesi’nden  butonuna tıklayarak  eklediği uzman ve raportörlerin listelendiği 

listedir. Atanan Uzman Listesi’nden uzman/raportör çıkarmak için  butonuna basılır, kayıt listeden 

kaldırılır. 

 
Şekil 14: Atanan Uzman Listesi 

 ve  işlemleri neticesinde bilgi mesajı ekranda görüntülenecektir. Bilgi kutucuğu 

 butonuna basılarak kapatılır. 
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Şekil 15: Bilgi Mesajı 

1.1.2.1.1.2 Seçilenleri Uzmana Atama 

Odalardan gelen başvurlardan seçilenleri toplu olarak uzmana atamak  tuşuna basılır, 

açlışan heyet atama ekranında heyet atama işlemi yapılır. 

1.1.2.1.1.3 Başvuru Detayı 

TOBB Yöneticisi, listelenmiş olan başvuruların detaylarını tek sayfada görüntüleyebilir. Listelenen bir başvuru 

için butonuna basılır. Bu alanda Firma ya da Oda kullanıcıları tarafından girişi yapılmış bilgiler, alt başlıklar 

halinde Başvuru Bilgileri, Firma Genel Bilgileri, Üretim Bilgileri vb. gibi başvuruya esas bilgiler listelenir. 

 
Şekil 16: Başvuru Detayı 

1.1.2.1.1.4 SKR Görüntüleme 

Kullanıcı, listelenmiş olan başvuruların taslak raporlarını bu sayfada görüntüleyebilir. Taslak kapasite raporunu 

görmek için tablodan kayıt seçilir, butonuna basılır. 

http://1.1.2.1.1.2
http://1.1.2.1.1.3
http://1.1.2.1.1.4
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Şekil 17: Taslak Sanayi Kapasite Raporu 

1.1.2.1.2 Görevlerim () 
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TOBB Yöneticisi için, Sanayi ve Ticaret Odalarından gelmiş ve TOBB Uzmanları tarafından incelenmiş, TOBB 

bünyesinde onay/iade bekleyen başvuruların listelendiği kısımdır. Odalardan gelen başvurulardan farklı olarak 

burada yer alan başvurular Uzman tarafından incelenmiştir. 

 
Şekil 18: TOBB Yönetici Görevlerim Listesi 

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

 

Heyet Atama Heyet atama işlemi için kullanılan ekrandır 

 

Başvuru Sonuçlandırma 

(Onay/İade) 

TOBB Yöneticisi’nin seçtiği tek bir başvuruyu 

sonuçlandırmak için kullandığı ekranı açan tuştur. 

 

Başvuru Detay Başvuru detay sayfasını açan tuştur.  

 

Belge Görüntüleme Taslak raporu görüntüler. 

 

Seçilenleri Sonuçlandır TOBB Yöneticisi’nin seçtiği başvuruları toplu olarak 

sonuçlandırmak için kullandığı ekranı açan tuştur. 

Tablo 5: TOBB Yönetici Görevlerim Listesi 

Bazı durumlarda GÖREVLERİM alanında yer alan başvurular birden çok seçildiğinde 

butonu ile otomatik olarak ilerletilebilir. 

 
Şekil 19: Başvuruları Otomatik Sonuçlandırma 
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1.1.2.1.2.1 Heyet Atama 

Bir başvuru uzman tarafından incelenip TOBB Yöneticisine atanarak GÖREVLERIM alanında listelenir ancak bu 

başvurunun farklı bir uzman ya da uzman heyeti tarafından incelenmesi istenebilir. Bu durumda  butonu 

ile uzman atama işlemi yapılır. Uzman/uzmanlar seçilerek  butonuna basılır. Buradaki 

uzman/uzmanlara bu başvuru atanır. 

 
Şekil 20: Uzman Atama 

1.1.2.1.2.2 Başvuru Sonuçlandırma (Onay/İade) 

Uzman tarafından incelenmiş olan bir başvuru TOBB Yöneticisinin onayına ya da iadesine sunulur. Bunun için 

seçilen başvuru  tıklanarak değerlendirme sonucu, açıklama, geçerlilik süre sonu bilgileri girer, KAYDET 

tuşuna bastıktan sonra belgesini elektronik imzası ile imzalar. 

http://1.1.2.1.2.1
http://1.1.2.1.2.2
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Şekil 21: Başvuru Değerlendirme Sonucu 

1.1.2.1.2.2.1 Belge İmzalama 

Kullanıcı, Görevlerin listesinden onaylanacak başvuru seçip butonuna bastıktan sonra belge onay 

bilgilerini işler, KAYDET butonuna basar,  “Belge İmzala” ekranı açılır. E-imza ile imza atabilmek için öncelikle 

arksigner programının kurulması gerekmektedir (https://www.arksigner.com/indir). Sonrasında e-imza usb’si 

bilgisayara takılır. Arksigner programı cihaz ve sertifikaları okuyarak seçim alanlarına getirir. E-imza şifresi Pin 

kodu alanına girilerek  butonuna basılır. 

 
Şekil 22: TOBB Yönetici -  Belge İmzalama    

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

Cihaz Seçiniz  Belge imzalamak  için cihazların listelendiği seçim 

kutusudur. 

https://www.arksigner.com/indir
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Sertifika Seçiniz  Belge imzalamak  için sertifikaların listelendiği seçim 

kutusudur. 

Pin Kodu  E-imza şifresinin girildiği alandır. 

 

 Raporda yapılan değişikleri onaylamak için e-imzanın 

atıldığı tuştur. 

Tablo 6: TOBB Yönetici -  Belge İmzalama    

1.1.2.1.2.3 Başvuru Detayı 

TOBB Yöneticisi, listelenmiş olan incelenmiş başvurulara ait detayları tek sayfada görüntüleyebilir. Listelenen 

bir başvuru için butonuna basılır. Bu alanda Firma ya da Oda kullanıcıları tarafından girişi yapılmış bilgiler, 

alt başlıklar halinde Başvuru Bilgileri, Firma Genel Bilgileri, Üretim Bilgileri vb. gibi başvuruya esas bilgiler 

listelenir. 

 
Şekil 23: Başvuru Detayı 

1.1.2.1.2.4 SKR Görüntüleme 

Kullanıcı, listelenmiş olan başvuruların taslak raporlarını bu sayfada görüntüleyebilir. Taslak kapasite raporunu 

görmek için tablodan kayıt seçilir, butonuna basılır.  

http://1.1.2.1.2.3
http://1.1.2.1.2.4
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1.1.2.1.3 İade Edilen Başvurular () 

Bir başvuru Odalardan TOBB incelemesine sunulduğunda ‘Odalardan Gelen Başvurular’ alanında görüntülenir. 

Ancak bir başvuru TOBB tarafından incelenip düzeltme için Odaya iade edildiğinde bu başvuru düzenlenip 

tekrar TOBB onayına sunulursa bu başvuru ‘İade Başvuruları’ alanında listelenecektir. 

 
Şekil 24:TOBB Yönetici İade Edilen Başvurular  

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

 

Heyet Atama Heyet atama işlemi için kullanılan ekrandır 

 

Başvuru Detay Başvuru detay sayfasını açan tuştur.  

 

Belge Görüntüleme Taslak raporu görüntüler. 

 

Seçilenleri Otomatik Ata TOBB Yöneticisi’nin seçtiği başvuruları toplu olarak heyet 

atamak için kullandığı ekranı açan tuştur. 

Tablo 7: TOBB Yönetici İade Edilen Başvurular  

1.1.2.1.3.1 Uzman Atama 

Daha önce iade edilmiş bir başvuru da tekrar incelenmek üzere Yönetici tarafından Uzmana atanmaktadır. 

Bunun için TOBB bünyesinde uzmanlardan bir veya daha fazlası seçilebilir. Uzman ya da uzmanlar seçildikten 

sonra butonu ile eklenir,kaydın Uzman Listesi’ne eklendiği görülür,çıkarma işlemi için Uzman 

Listesinden çıkarılacak kayıt seçilir kaydın Uzman Listesi’nden kaldırıldığı görülür. İşlem sonunda 

butonuna basılarak gönderilir. Başvuru atanan uzmanların ana sayfalarında bu başvurular listelenecektir.  

http://1.1.2.1.3.1
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Şekil 25: Uzman Atama 

1.1.2.1.3.2 Başvuru Detayı 

TOBB Yöneticisi, daha önce incelenmiş ve Odalara iade edilmiş başvurular düzenlenip tekrar TOBB 

incelemesine sunduğunda, bu başvurulara detayları tek sayfada görüntüleyebilir. Listelenen bir başvuru için 

butonuna basılır. Bu alanda Firma ya da Oda kullanıcıları tarafından girişi yapılmış bilgiler, alt başlıklar 

halinde Başvuru Bilgileri, Firma Genel Bilgileri, Üretim Bilgileri vb. gibi başvuruya esas bilgiler listelenir. 

http://1.1.2.1.3.2
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Şekil 26: Başvuru Detayı 

1.1.2.1.3.3 SKR Görüntüleme 

Kullanıcı, listelenmiş olan başvuruların taslak raporlarını bu sayfada görüntüleyebilir. Taslak kapasite raporunu 

görmek için tablodan kayıt seçilir, butonuna basılır. 

  

http://1.1.2.1.3.3
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1.1.2.2 Başvuru Sorgula 

TOBB Yöneticisi herhangi bir firmanın ilk başvuru anından, oda incelemesi aşamaları da dâhil olmak üzere bir 

SKR başvurusunun tüm durumlarına ait başvuruları Firma Unvanı, Ticaret Sicil Numarası, Rapor Türü ve Başvuru 

Tarihi kriterlerini de içererek sorgulayıp listeleyebilir. 

 
Şekil 27: Başvuru Sorgula 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 

SORGULA Seçilen kriterlere göre filtreleme işlemini gerçekleştirilen tuştur. 

 

TEMIZLE Oluşturulan filtre işlemini temizleme için kullanılan tuştur. 

 

BAŞKA UZMANA ATA Uzmana atanmış bir başvuruyu başka bir Uzmana atamak için 

kullanılan tuştur. 

Tablo 8: Başvuru Sorgulama  

Uzmana atanmış başvurular, Uzman incelemesi tamamlanmadığı durumlarda butonu ile 

TOBB Yöneticisi tarafından atanan Uzman/lar dan başvuru geri çekilerek başka bir Uzmana atanabilir.

 

http://1.1.2.2
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Şekil 28: Başka Uzmana Ata 

1.1.2.3 Kod Sorgula 

Sanayi Veritabanı temelli üretim, tüketim, makine ve PRODCOM, NACE, CPA sektörel tabanlı kodların 

sorgulaması bu ekran üzerinden gerçekleştirilmektedir. Kod sorgulama kod tanımının içinde geçen kelime ya 

da üst dizin – alt dizin şeklinde sektörel bazda yapılabilir. 

1.1.2.3.1 İçinde Geçenlerden Arama 

Kod sorgusu üretim, tüketim veya makine kodları arasından, kodun tanımı içinde geçen bir kelimeye dayalı 

olarak arama yapılmak istendiğinde kullanılır. Bunun için Kod Türü seçilir ve Sorgu Kriteri girilir. 

butonuna basılır. Uygun sonuç listelenecektir. 

 
Şekil 29: İçinde Geçenlerden Arama 

Alan Adı Alan Açıklaması 

 Ürüne ait bilgilerin işlenip sorgulama yapıldığı alandır. 

 
Ürün ait sektör bilgilerinin işlenip sorgulama yapıldığı alandır. 

Kod Türü Ürün kodu bilgisinin sorgulandığı alandır. 

Sorgu Kriteri Ürüne ait bilgilerin işlendiği alandır. 

 

Ürün bilgilerinin sorgulandığı alandır.  

 

Ürün bilgilerinin silindiği alandır. 

Tablo 21: Sanayi Kapasite Raporu Kod Bilgileri 

1.1.2.3.2 Sektör Bazlı Arama 

Sektörel Bazlı Arama aramanın hangi seviyede yapılmak istendiğine bağlı olarak bir sorgu sonucu getirecektir. 

Öncelikle Kod Türü seçilir.  

http://1.1.2.3
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Şekil 30: Sektör Bazlı Arama  

Alan Adı Alan Açıklaması 

Kod Türü Ürüne ait kod bilgisinin görüntülendiği alandır. 

Sektör Ürüne ait sektör bilgisinin görüntülendiği alandır. 

NACE Ürüne ait NACE bilgisinin görüntülendiği alandır. 

CPA Ürüne ait CPA bilgisinin görüntülendiği alandır. 

Prodcom Ürüne ait PRODCOM bilgisinin görüntülendiği alandır. 

 

Ürüne ait seçilen bilgilerin onayının sorgulandığı alandır. 

 

Ürüne ait seçilen bilgilerin onaylanıp üretim bilgileri ekranına geçişin yapıldığı 

alandır. 

Tablo 22: Ürün Kod Türü ( Sektör Bazlı Arama) 

 butonu ile bu kod türünde yer alan tüm sektör kodları listelenir. Seçilen sektöre göre NACE kodları, 

seçilen NACE koduna göre, altında yer alan CPA kodları, seçilen CPA koduna göre PRODCOM kodları 

listelenecektir. Buradaki alt kırılım kullanıcının insiyatifine bağlı olarak listeyi şekillendirecektir. 

 
Şekil 31: Sektör Bazlı Arama Listesi 
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1.1.2.4 SKR Sorgula 

SKR sorgulama işlemi, başvuru sorgulama işleminde farklı olarak, yalnızca oluşturulmuş Sanayi Kapasite 

Raporlarında sorgu sağlamak amacıyla kullanılmaktadır. Rapor Durumu Aktif, Pasif ya da Bloke edilmiş raporları 

filtrelemektedir. Bunun dışında Firma Unvanı, Ticaret Sicil No, Rapor Onay Tarihi ve Rapor No gibi kriterler ile 

de sorgu sağlanabilmektedir. 

  
Şekil 32:SKR Sorgula 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 

SORGULA Seçilen kriterlere göre filtreleme işlemini gerçekleştirilen tuştur. 

 

TEMIZLE Oluşturulan filtre işlemini temizleme için kullanılan tuştur. 

 

RAPORU GÖRÜNTÜLE Aktif yerli malı belgesini görüntülemek için kullanılan tuştur. 

Tablo 9: SKR Sorgulama  

1.1.2.5 Kod Tanımlama 

Kod tanımlama işlemi, mevcut NACE, PRODCOM, CPA gibi kod kırılımlarında; üretim, tüketim ve makine 

özelliklerini karşılamayan bir kategori yaratmak ya da mevcut kategorilerde yer alan kod tanımlarını 

düzenlemek amacıyla kullanılmaktadır. 

1.1.2.5.1 Sektör Kodu 

Sektör kodu bilgilerinin eklendiği, mevcut sektör kodları üzerinde değişikliklerin yapıldığı ve silinebildiği açılır 

kapanır paneldir. Yeni sektör kodu eklemek için   butonuna basılır, açılan Sektör Kodu panelinden 
gerekli veriler girilerek kayıt işlemi gerçekleştirilir. Mevcut bir sektör kodu düzenlemek için düzenlenecek 

http://1.1.2.4
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sektör kodunun satırındaki  butonuna basılır, açılan Sektör Kodu panelinden düzenlemeler 

yapılır  butonuna basılarak kaydedilir.  

 
Şekil 33: Sektör Kodu Düzenleme/Silme Listesi 

Sektör Kodu panelindeki alanlar doldurularak  butonuna basılır, yapılan işlemden vazgeçmek için 

 butonuna basılır. 

 
Şekil 34: Sektör Kodu Tanımlama
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Mevcut bir sektör kodu silmek için silinecek sektör kodunun satırındaki  butonuna basılır, “Silme işlemini 

onaylıyor musunuz ?”  uyarısının altında  butonuna basılarak kayıt silinir. 

 

 

Şekil 35: Sektör Kodu – Silme İşlemi 

1.1.2.5.2 NACE Kodu 

Nace kodu bilgilerinin eklendiği, mevcut sektör kodları üzerinde değişikliklerin yapıldığı ve silinebildiği açılır 

kapanır paneldir. Yeni sektör kodu eklemek için   butonuna basılır, açılan Nace Kodu panelinden 
gerekli veriler girilerek kayıt işlemi gerçekleştirilir. Mevcut bir nace kodu düzenlemek için düzenlenecek sektör 

kodunun satırındaki  butonuna basılır, açılan Nace Kodu panelinden düzenlemeler yapılır 

 butonuna basılarak kaydedilir.  
 
 

 
Şekil 36: NACE Kodu Düzenleme/Silme Listesi 
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Nace Kodu panelindeki alanlar doldurularak  butonuna basılır, yapılan işlemden vazgeçmek için 

 butonuna basılır. 

 
Şekil 37: NACE Kodu Tanımlama 

Mevcut bir nace kodu silmek için silinecek nace kodunun satırındaki  butonuna basılır, “Silme 

işlemini onaylıyor musunuz ?”  uyarısının altında  butonuna basılarak kayıt silinir. 
 

 

Şekil 38: Nace Kodu – Silme İşlemi 
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1.1.2.5.3 CPA Kodu 

CPA kodu bilgilerinin eklendiği, mevcut sektör kodları üzerinde değişikliklerin yapıldığı ve silinebildiği açılır 

kapanır paneldir. Yeni sektör kodu eklemek için   butonuna basılır, açılan CPA Kodu panelinden 
gerekli veriler girilerek kayıt işlemi gerçekleştirilir. Mevcut bir CPA kodu düzenlemek için düzenlenecek sektör 

kodunun satırındaki  butonuna basılır, açılan CPA Kodu panelinden düzenlemeler yapılır 

 butonuna basılarak kaydedilir.  
 
 

 
Şekil 39: CPA Kodu Düzenleme/Silme Listesi 

CPA Kodu panelindeki alanlar doldurularak  butonuna basılır, yapılan işlemden vazgeçmek için 

 butonuna basılır. 
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Şekil 40: CPA Kodu Tanımlama 

Mevcut bir CPA kodu silmek için silinecek CPA kodunun satırındaki  butonuna basılır, “Silme 

işlemini onaylıyor musunuz ?”  uyarısının altında  butonuna basılarak kayıt silinir. 
 

 

Şekil 41: CPA Kodu – Silme İşlemi 

 

1.1.2.5.4 PRODCOM Kodu 

 
PRODCOM kodu bilgilerinin eklendiği, mevcut sektör kodları üzerinde değişikliklerin yapıldığı ve silinebildiği 

açılır kapanır paneldir. Yeni sektör kodu eklemek için   butonuna basılır, açılan PRODCOM Kodu 
panelinden gerekli veriler girilerek kayıt işlemi gerçekleştirilir. Mevcut bir PRODCOM kodu düzenlemek için 
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düzenlenecek sektör kodunun satırındaki  butonuna basılır, açılan PRODCOM Kodu 

panelinden düzenlemeler yapılır  butonuna basılarak kaydedilir.  
 

 
Şekil 42: PRODCOM  Kodu Düzenleme/Silme Listesi 

Prodcom Kodu panelindeki alanlar doldurularak  butonuna basılır, yapılan işlemden vazgeçmek için 

 butonuna basılır. 
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Şekil 43: PRODCOM Kodu Tanımlama 

Mevcut bir PRODCOM kodu silmek için silinecek prodcom kodunun satırındaki  butonuna basılır, 

“Silme işlemini onaylıyor musunuz ?”  uyarısının altında  butonuna basılarak kayıt silinir. 
 

 

Şekil 44: PRODCOM Kodu – Silme İşlemi 

 

1.1.2.6 Menü İşlemleri 

TOBB yöneticisinin, yetkilendirildiği menü listesini sunar. 

 
Şekil 45: TOBB Yöneticisi  - Menü İşlemleri  

http://1.1.2.6
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TOBB yöneticisinin kullanabileceği menü işlemleri aşağıda verilmiştir. 
Menü Alan Açıklaması 

İŞLEMLER  

Başvuru Takip Başvuru takip ekranını açan tuştur. 

RAPORLAR  

İncelemedeki Raporlar İncelemedeki Raporlar ekranını açan tuştur. 

Kapasite Raporları Kapasite raporları ekranını açan tuştur. 

HEYET DEĞERLENDIRME  

Rapor Sayısına Göre Rapor sayısına göre heyet değerlendirme ekranını açan tuştur. 

Değerlendirme Süresine Göre Değerlendirme süresine göre heyet değerlendirme ekranını açan tuştur. 

Odalara Göre Rapor Sayısı Odalara Göre Rapor Sayısı ekranını açan tuştur. 

Odalara Göre Personel Sayısı Odalara Göre Personel Sayısı ekranını açan tuştur. 

Tablo 10: TOBB Yöneticisi - Ana Sayfa - Menü İşlemleri  

1.1.2.6.1 İşlemler 

-> alt menüsü seçimi yapılarak erişim sağlanır. 

  
Şekil 46: TOBB Yöneticisi - Ana Sayfa - Menü - İşlemler 

Bu sayfada erişilebilecek menü işlemleri aşağıda verilmiştir. 
Menü Alan Açıklaması 

İŞLEMLER  

Başvuru Takip Başvuru takip ekranını açan tuştur. 

Tablo 11: TOBB Yöneticisi - Ana Sayfa - Menü - İşlemler 

1.1.2.6.2 Raporlar  

1.1.2.6.2.1 İncelemedeki Raporlar 

TOBB yöneticisi, bir uzmanın üzerinde aktif olarak incelediği bir başvuruya ait raporu görüntüleyebilmektedir. 

Bunun için ‘İncelemedeki Raporlar’ başlığı altından bir Uzman seçerek, bu Uzmana ait o sırada incelenen 

raporları listeyebilir. Bu listede başvurunun uzmana atandığı tarih, firma unvanı, başvurunun hangi Oda 

üzerinden geldiği ve başvuru türü gibi bilgiler de görüntülenebilir. Aynı zamanda başvuruya ait taslak SKR 

önizlemesi de seçili bir rapor için   butonuna basılarak görüntülenebilir. 

http://1.1.2.6.2.1


TASNİF DIŞI TASNİF DIŞI  
Sanayi Kapasitesi Raporu (SKR) ve Yerli Malı Belgesi (YMB) Otomasyonları ile Sanayi Veri Tabanı Web Sitesi Yenilenmesi Projesi 

Yazılım Eğitim Dokümanı 
 

TASNİF DIŞI SBS-00-YED-02  EK B Sayfa 32 /  58 
TASNİF DIŞI 

 

 
Şekil 47: İncelemedeki Raporlar 

1.1.2.6.2.2 Kapasite Raporları 

ODA ve TOBB kullanıcılarının sanayi kapasite belgelerine ait raporlama listesine eriştiği ekranıdır. TOBB tüm 

kapasite raporlarındaki verilere erişebilecektir,  Oda’lar ise kendi çalışma alanına ait kapasite raporlarındaki 

verilere erişebilecektir. 

-> ->  alt menüsü seçimi yapılarak erişim sağlanır. 

 
Şekil 48:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları  

http://1.1.2.6.2.2
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Şekil 49:Menü –Raporlar– Kapasite Raporları  

Bu sayfadan sorgulanabilecek raporlar aşağıda verilmiştir. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Dinamik Sorgulama Dinamik Sorgulama ekranını açan tuştur. 

Genel Amaçlı Kapasite Raporu Sorgulama Genel Amaçlı Kapasite Raporu Sorgulama ekranını açan tuştur. 

Aktif Kapasite Raporları Listesi Aktif Kapasite Raporları ekranını açan tuştur. 

İllere Göre Kapasite Dağılımı (PRODCOM) İllere Göre Kapasite Dağılımı (PRODCOM) ekranını açan tuştur. 

İllere Göre Firma Personel Dağılımı İllere Göre Firma Personel Dağılımı ekranını açan tuştur. 

İllere Göre Üretici Firma Sayıları Dağılımı (NACE) İllere Göre Üretici Firma Sayıları Dağılımı (NACE) ekranını açan 

tuştur. 

Sektöre Göre Firma Sayıları Dağılımı Sektöre Göre Firma Sayıları Dağılımı ekranını açan tuştur. 

Sektöre Göre Yabancı Sermaye Bilgileri Sektöre Göre Sermaye Kıymetler Bilgileri ekranını açan tuştur. 

Üretim Konusuna Göre Kapasite Bilgileri Üretim Konusuna Göre Kapasite Bilgileri ekranını açan tuştur. 

Faaliyete Göre Firma Sayıları Dağılımı (PRODCOM) Faaliyete Göre Firma Sayıları Dağılımı (PRODCOM) ekranını açan 

tuştur. 

Ana Faaliyete Göre Firma Bilgileri (NACE) Ana Faaliyete (NACE) Göre Firma Bilgileri ekranını açan tuştur. 

Ana Faaliyete Göre Firma Sayıları Dağılımı (NACE) Ana Faaliyete Göre Firma Sayıları Dağılımı (NACE) ekranını açan 

tuştur. 

Tüketim Konusuna Göre Kapasite Bilgileri (CPA) Tüketim Konusuna Göre Kapasite Bilgileri(CPA) ekranını açan 

tuştur. 
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Alan Adı Alan Açıklaması 

Üretim Konusuna Göre Firma Bilgileri (PRODCOM) Üretim Konusuna Göre Firma Bilgileri (PRODCOM) ekranını açan 

tuştur. 

Makine ve Teçhizat Koduna Göre Kapasite Bilgileri Makine ve Teçhizat Koduna Göre Kapasite Bilgileri ekranını açan 

tuştur. 

Faaliyete Göre Personel Bilgileri Faaliyete Göre Personel Bilgileri ekranını açan tuştur. 

Tablo 12:Menü –İşlemler – Kapasite Raporları – SKR Raporları 

Rapor sorgulama sayfalarında ortak olarak a aşağıdaki işlemler yapılır. 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 

SORGULA Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan 

tuştur. 

 
TEMİZLE Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

 
ARAMA Tabloda listelenen tüm kayıtları csv formatında 

dosya olarak dışa aktarır. 

 

LİSTELEME 

KRİTERLERİ 

Tabloda gösterilmek istenen kolonların seçildiği 

seçimlik listedir. 

 

LİSTEYİ İNDİR Tabloyu aranan metne göre filtreler. 

 

SEÇİLİ 

OLANLARI İNDİR 

Tabloda listelenen kayıtlardan sadece seçilenleri 

csv formatında dosya olarak dışa aktarır. 

 

GERİ DÖN Raporlar ekranına dönmek için kullanılan tuştur. 

 

YAZDIR Oluşturulan kriterlere göre filtrelenen sonuçları 

yazdırmak için kullanılan tuştur. 

 

GÖRÜNTÜLE Oluşturulan kriterlere göre filtrelenen sonuçları 

pdf olarak görüntülemek için kullanılan tuştur. 

Tablo 13:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları – Rapor Sorgulama İşlemleri 

1.1.2.6.2.2.1 Dinamik Raporlama 

Dinamik sorgulamanın yapıldığı ekrandır. 

Sorgu cümlesi yazıldıktan sonra  butonuna basılır. Sorgu sonucu alt panelde listelenir. Sorgu 

cümleciğini kaydetmek için Sorgu Cümlesi kaydetmek için tıklayınız seçilir. Sorgu kısa ad tanımlanarak 

kaydedilir. 

Veritabanındaki sözlük tablolarının listesini görmek için butonuna tıklanır. 

Veritabanındaki hareket tablolarını görmek için butonuna tıklanır. 



TASNİF DIŞI TASNİF DIŞI  
Sanayi Kapasitesi Raporu (SKR) ve Yerli Malı Belgesi (YMB) Otomasyonları ile Sanayi Veri Tabanı Web Sitesi Yenilenmesi Projesi 

Yazılım Eğitim Dokümanı 
 

TASNİF DIŞI SBS-00-YED-02  EK B Sayfa 35 /  58 
TASNİF DIŞI 

 

Kayıtlı sorgu cümlecikleri listesinden seçilerek eski sorgulara erişim sağlanır. 

 
Şekil 50:Raporlar -Kapasite Raporları– Dinamik Raporlama 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 

ÇALIŞTIR  Girilen sorgu cümlesini çalıştıran tuştur. 

 
TEMİZLE Sorgu cümlesini silen tuştur. 

 

SÖZLÜK TABLOLARI  Sözcük tablolarını gösteren sayfayı açan tuştur. 

 
HAREKET TABLOLARI  Hareket tablolarını gösteren sayfayı açan tuştur. 

 SORGU CÜMLESİ 

KAYDETMEK İÇİN 

TIKLAYINIZ 

Sorgu cümlesini kaydeden tuştur. 

 KAYITLI SORGULAR Kayıtlı sorguları listeleyen bölümdür. 

Tablo 14:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Dinamik Raporlama 

1.1.2.6.2.2.2 Genel Amaçlı Kapasite Raporu Sorgulama 

ODA ve TOBB kullanıcılarının filtre seçimlerine ve listelenecek alan seçimlerine göre aktif kapasite raporlarının 

sorgulandığı ekrandır. 
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Şekil 51: Raporlar-Kapasite Raporları– Genel Amaçlı Sorgulama 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 

LİSTELENECEK 

ALANLARI SEÇ 

Raporda listelenebilecek alanların seçimini yapmak için kullanılan 

tuştur. 
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SORGULA Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 

TEMİZLE Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

 

GERİ DÖN Raporlar ekranına dönmek için kullanılan tuştur. 

 
YAZDIR Oluşturulan kriterlere göre filtrelenen sonuçları yazdırmak için 

kullanılan tuştur. 

 

GÖRÜNTÜLE Oluşturulan kriterlere göre filtrelenen sonuçları pdf olarak 

görüntülemek için kullanılan tuştur. 

Tablo 15:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Dinamik Sorgular 

1.1.2.6.2.2.3 İllere Göre Sanayi Kapasite Raporları 

1.1.2.6.2.2.3.1 İllere Göre Kapasite Dağılımı (PRODCOM) 

ODA ve TOBB kullanıcılarının ürün kodu seçimine göre, illere göre kapasite dağılımını listeleyen ekrandır. 

 
Şekil 52: Raporlar- Kapasite Raporları– İllere Göre Kapasite Dağılımı (PRODCOM) 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

Alt Faaliyet  Seçilen ana faaliyet koduna ait alt faaliyet kodlarından seçim yapılan 

alandır. 

PRODCOM  Seçilen alt faaliyet koduna ait ürün kodlarından seçim yapılan alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 

Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 16:Raporlar-Kapasite Raporları– İllere Göre Kapasite Dağılımı (PRODCOM) 

1.1.2.6.2.2.3.2 İllere Göre Firma Personel Dağılımı 
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ODA ve TOBB kullanıcılarının filtre seçimlerine göre, illere göre firmaların personel dağılımını listeleyen 

ekrandır. 

 
Şekil 53:Raporlar- Kapasite Raporları– İllere Göre Firma Personel Dağılımı 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Başlangıç Tarihi Başlangıç tarihinin girildiği alandır. 

Bitiş Tarihi Bitiş tarihinin girildiği alandır. 

İl Adı İl adının seçildiği alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 

Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 17:Raporlar-Kapasite Raporları– İllere Göre Firma Personel Dağılımı 

1.1.2.6.2.2.3.3 İllere Göre Üretici Firma Sayıları (NACE) 

ODA ve TOBB kullanıcılarının ana faaliyet seçimine göre, illere göre üretici firma sayı dağılımını listeleyen 

ekrandır. 

 
Şekil 54: Raporlar-Kapasite Raporları– İllere Göre Üretici Firma Sayıları (NACE) 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 
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Alan Adı Alan Açıklaması 

Ana Faaliyet Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 

Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 18: Raporlar-Kapasite Raporları– İllere Göre Üretici Firma Sayıları (NACE) 

1.1.2.6.2.2.4 Sektöre Göre Sanayi Kapasite Raporları 

1.1.2.6.2.2.4.1 Sektöre Göre Yabancı Sermaye Bilgileri 

ODA ve TOBB kullanıcılarının filtre seçimlerine göre, firmaların yabancı sermaye bilgilerini listeleyen ekrandır. 

 
Şekil 55: Raporlar-Kapasite Raporları– Sektöre Göre Yabancı Sermaye Bilgileri 
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Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Başlangıç Tarihi Başlangıç tarihinin girildiği alandır. 

Bitiş Tarihi Bitiş tarihinin girildiği alandır. 

Sektör Sektör kodlarında seçim yapılan alandır. 

Ülke Ülkenin seçildiği alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 

Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 19: Raporlar-Kapasite Raporları– Sektöre Göre Yabancı Sermaye Bilgileri 

1.1.2.6.2.2.4.2 Sektöre Göre Firma Sayıları Dağılımı 

ODA ve TOBB kullanıcılarının sektör seçimine göre firma sayı dağılımını listeleyen ekrandır. 

 
Şekil 56: Raporlar-Kapasite Raporları– Sektöre Göre Firma Sayıları Dağılımı 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör Sektör kodlarında seçim yapılan alandır. 

 
Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 20:Raporlar- Kapasite Raporları– Sektöre Göre Firma Sayıları Dağılımı 

1.1.2.6.2.2.5 Diğer Sanayi Kapasite Raporları 

1.1.2.6.2.2.5.1 Üretim Konusuna Göre Kapasite Bilgileri 

ODA ve TOBB kullanıcılarının üretim kodlarına ait ürün kodu (PRODCOM) seçimine göre, firmaların personel 

bilgilerini listeleyen ekrandır. 
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Şekil 57:Raporlar-Kapasite Raporları ––Üretim Konusuna Göre Kapasite Bilgileri 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

Alt Faaliyet  Seçilen ana faaliyet koduna ait alt faaliyet kodlarından seçim yapılan 

alandır. 

PRODCOM  Seçilen alt faaliyet koduna ait ürün kodlarından seçim yapılan alandır. 

 
Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 21: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Üretim Konusuna Göre Kapasite Bilgileri 

1.1.2.6.2.2.5.2 Aktif Kapasite Raporları Listesi 

ODA ve TOBB kullanıcılarının filtre seçimlerine göre, aktif kapasite raporlarının sorgulandığı ve listelendiği 

ekrandır.  
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Şekil 58:Raporlar-Kapasite Raporları– Aktif Kapasite Raporları Listesi 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Başlangıç Tarihi Başlangıç tarihinin girildiği alandır. 

Bitiş Tarihi Bitiş tarihinin girildiği alandır. 

Sektör Sektör kodlarında seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 22: Raporlar-Kapasite Raporları– Aktif Kapasite Raporları Listesi 

1.1.2.6.2.2.5.3 Tüketim Konusuna Göre Kapasite Bilgileri 

ODA ve TOBB kullanıcılarının tüketim kodlarına ait alt faaliyet (CPA) seçimine göre, firmaların kapasite bilgilerini 

listeleyen ekrandır. 
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Şekil 59:Raporlar-Kapasite Raporları– Tüketim Konusuna Göre Kapasite Bilgileri 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

Alt Faaliyet  Seçilen ana faaliyet koduna ait alt faaliyet kodlarından seçim yapılan 

alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 23: Raporlar-Kapasite Raporları– Tüketim Konusuna Göre Kapasite Bilgileri 

1.1.2.6.2.2.5.4 Faaliyete Göre Firma Sayıları (PRODCOM) 
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Şekil 60:Raporlar-Kapasite Raporları– Faaliyete Göre Firma Sayıları (PRODCOM) 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

Alt Faaliyet  Seçilen ana faaliyet koduna ait alt faaliyet kodlarından seçim yapılan 

alandır. 

PRODCOM  Seçilen alt faaliyet koduna ait ürün kodlarından seçim yapılan alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 24:Raporlar-Kapasite Raporları– Faaliyete Göre Firma Sayıları (PRODCOM) 

1.1.2.6.2.2.5.5 Makine ve Teçhizata Göre Kapasite Bilgileri 

ODA ve TOBB kullanıcılarının makine ve teçhizat kodlarına ait alt faaliyet (CPA) seçimine göre, firmaların 

kapasite bilgilerini listeleyen ekrandır. 
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Şekil 61:Raporlar-Kapasite Raporları -Makine ve Teçhizata Göre Kapasite Bilgileri 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

Alt Faaliyet  Seçilen ana faaliyet koduna ait alt faaliyet kodlarından seçim yapılan 

alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 25:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları - Makine ve Teçhizata Göre Kapasite Bilgileri 

1.1.2.6.2.2.5.6 Faaliyete Göre Personel Bilgileri 

ODA ve TOBB kullanıcılarının faaliyet seçimine göre, firmaların personel bilgilerini listeleyen ekrandır. 
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Şekil 62:Raporlar-Kapasite Raporları -Faaliyete Göre Personel Bilgileri 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

Alt Faaliyet  Seçilen ana faaliyet koduna ait alt faaliyet kodlarından seçim yapılan 

alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 26:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları - Faaliyete Göre Personel Bilgileri 

1.1.2.6.2.2.5.7 Ana Faaliyete Göre (NACE) Firma Bilgileri 

ODA ve TOBB kullanıcılarının ana faaliyete seçimine göre, firmaların bilgilerini listeleyen ekrandır. 
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Şekil 63:Raporlar-Kapasite Raporları - Ana Faaliyete Göre (NACE) Firma Bilgileri 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 27:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları - Ana Faaliyete Göre (NACE) Firma Bilgileri 

1.1.2.6.2.2.5.8 Ana Faaliyete Göre (NACE ) Firma Sayıları Dağılımı 

ODA ve TOBB kullanıcılarının ana faaliyet seçimine göre, firma sayı dağılımını listeleyen ekrandır. 
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Şekil 64:Raporlar-Kapasite Raporları -Ana Faaliyete Göre (NACE ) Firma Sayıları Dağılımı 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 28:Raporlar-Kapasite Raporları - Ana Faaliyete Göre (NACE ) Firma Sayıları Dağılımı 

1.1.2.6.2.2.5.9 Üretim Konusuna Göre Firma Bilgileri 

 
Şekil 65:Raporlar-Kapasite Raporları -Üretim Konusuna Göre Firma Bilgileri 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

Alt Faaliyet  Seçilen ana faaliyet koduna ait alt faaliyet kodlarından seçim yapılan 

alandır. 
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Alan Adı Alan Açıklaması 

PRODCOM  Seçilen alt faaliyet koduna ait ürün kodlarından seçim yapılan alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 29:Menü –İşlemler – Kapasite Raporları – SKR Raporları -Üretim Konusuna Göre Firma Bilgileri 

1.1.2.6.3 Heyet Değerlendirme 

1.1.2.6.3.1 Rapor Sayısına Göre 

Oda yöneticisinin heyet değerlendirme sonuçlarını rapor sayısına göre filtrelediği, listelediği alandır. Uzman 

alanından uzman seçtikten sonra başlangıç ve bitiş tarihlerini seçer ardından  butonuna basarak 

bu tarih aralığındaki sorguları listeler. Filtrelerdeki girdileri silmek için ise  butonuna basar. 

 
Şekil 66:Kapasite Raporları – Heyet Değerlendirme - Rapor Sayısına Göre 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Uzman Uzman seçiminin yapıldığı alandır. 

Başlangıç Tarihi Rapor sayısına göre alınacak sonucun başlangıç tarihinin seçildiği alandır. 

Bitiş Tarihi Rapor sayısına göre alınacak sonucun bitiş tarihinin seçildiği alandır. 

 
Alanlara girilen verileri silen butondur. 

 

Alanlara girilen verilere göre filtrelere göre sonuçları listeleyen tuştur. 

 
Listedeki tüm kalemleri indiren tuştur. 

 

Listeden seçilen kalemleri indiren tuştur. 

Tablo 22: Heyet Değerlendirme- Rapor Sayısına Göre 

Başlangıç Tarihi ve Bitiş Tarihi alanlarına tıklayınca takvim bileşeni açılır. Takvim üzerinden tarih seçilir. 

http://1.1.2.6.3.1
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Şekil 67:Başlangıç ve Bitiş Tarihi Seçme 

1.1.2.6.3.2 Değerlendirme Süresine Göre 

Oda yöneticisinin heyet değerlendirme sonuçlarını değerlendirme süresine göre filtrelediği, listelediği alandır. 

Uzman alanından uzman seçtikten sonra başlangıç ve bitiş tarihlerini seçer ardından  butonuna 

basarak bu tarih aralığındaki sorguları listeler. Filtrelerdeki girdileri silmek için ise  butonuna 

basar. 

 
Şekil 68:Kapasite Raporları – Heyet Değerlendirme - Değerlendirme Süresine Göre 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Uzman Uzman seçiminin yapıldığı alandır. 

Başlangıç Tarihi Değerlendirme süresine göre alınacak sonucun başlangıç tarihinin seçildiği 

alandır. 

Bitiş Tarihi Değerlendirme süresine göre alınacak sonucun bitiş tarihinin seçildiği alandır. 

 
Alanlara girilen verileri silen butondur. 

 

Alanlara girilen verilere göre filtrelere göre sonuçları listeleyen tuştur. 

 
Listedeki tüm kalemleri indiren tuştur. 

 
Listeden seçilen kalemleri indiren tuştur. 
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Listemele alanında arama yapılan alandır. 

 
Listeleme alanında gösterilecek kolonlar seçilir. 

Tablo 22: Heyet Değerlendirme- Rapor Sayısına Göre 

Başlangıç Tarihi ve Bitiş Tarihi alanlarına tıklayınca takvim bileşeni açılır. Takvim üzerinden tarih seçilir. 

 

Şekil 69:Başlangıç ve Bitiş Tarihi Seçme 

1.1.2.6.3.3 Odalara Göre Rapor Sayısı 

Oda yöneticisinin heyet değerlendirme sonuçlarını odalara göre rapor sayısı olarak filtrelediği, listelediği 

alandır. Oda alanından oda seçtikten sonra başlangıç ve bitiş tarihlerini seçer ardından  butonuna 

basarak bu tarih aralığındaki sorguları listeler. Filtrelerdeki girdileri silmek için ise  butonuna 

basar. 

 
Şekil 70:Kapasite Raporları – Heyet Değerlendirme - Odalara Göre Rapor Göre 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Oda Oda seçiminin yapıldığı alandır. 

Başlangıç Tarihi Odalara göre rapor sayısı filtrelemesi için başlangıç tarihinin seçildiği alandır. 

Bitiş Tarihi Odalara göre rapor sayısı filtrelemesi için bitiş tarihinin seçildiği alandır. 

 
Alanlara girilen verileri silen butondur. 
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Alanlara girilen verilere göre filtrelere göre sonuçları listeleyen tuştur. 

 
Listedeki tüm kalemleri indiren tuştur. 

 
Listeden seçilen kalemleri indiren tuştur. 

 
Listemele alanında arama yapılan alandır. 

 

Listede görünmesi istenen kolonların seçildiği seçim alanıdır. 

 

Başlangıç Tarihi ve Bitiş Tarihi alanlarına tıklayınca takvim bileşeni açılır. Takvim üzerinden tarih seçilir. 

 

Şekil 71:Başlangıç ve Bitiş Tarihi Seçme 

1.1.2.6.3.4 Odalara Göre Personel Sayısı 

Oda yöneticisinin heyet değerlendirme sonuçlarını odalara göre personel sayısı olarak filtrelediği, listelediği 

alandır. Oda alanından oda seçer ardından  butonuna basarak sonuçları listeler. Filtredeki girdiyi 

silmek için ise  butonuna basar. 

 
Şekil 72:Kapasite Raporları – Heyet Değerlendirme - Odalara Göre Personel Sayısı  

Alan Adı Alan Açıklaması 
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Oda Oda seçiminin yapıldığı alandır. 

 
Alanlara girilen verileri silen butondur. 

 

Alanlara girilen verilere göre filtrelere göre sonuçları listeleyen tuştur. 

 
Listedeki tüm kalemleri indiren tuştur. 

 
Listeden seçilen kalemleri indiren tuştur. 

 
Listemele alanında arama yapılan alandır. 

 
Listede görünmesi istenen kolonların seçildiği seçim alanıdır. 
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1.1.3 YERLİ MALI BELGESİ İŞLEMLERİ 

1.1.3.1 Ana Sayfa – Başvuru Takip 

Oda Yöneticisinin ana sayfa ekranıdır. Yöneticinin ana sayfasında, başvuru takip, başvuru sorgulama ve YMB 

sorgulama işlemlerini yapabilir.  

 
Şekil 73: TOBB Yönetici YMB Ana Sayfa Başvuru Takip 

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

 

Başvuru Takip Kullanıcı Ana Sayfasını açan tuştur. 

 

Başvuru Sorgula Başvuru Durumu Sorgulama ekranını açan tuştur. 

 

YMB Sorgula Yerli Mali Belgelerini Sorgulama ekranını açan tuştur. 

 

TFS Mesajları TOBB yöneticisine mesaj göndermek için kullanılan tuştur. 

 

Bildirimler Oda’ya ait başvuruların ve TOBB’un yayınladığı bildirimlerine 

erişmek için kullanılan tuştur. Okunmamış bildirim adedini de 

görüntüler. 

 

Kullanıcı Uygulamaya giriş yapan kullanıcı bilgisini görüntüler. 

 

Yardım Yardım dosyasını açan tuştur. 

 

Favorilerim Mevcut sayfanın Favorilerim listesine eklenmesinin sağlayan 

tuştur. 

 
Duyurular Duyurular sayfasına yönlendiren tuştur. 

 
Favorilerim 

 butonu ile eklenen favori sayfalarının listesini açan tuştur. 
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Simge Alan adı Alan Açıklaması 

 

 

Sıkça Sorulan 

Sorular 

Sanayi Kapasite Raporu ve Yerli Malı Belgesi ile ilgili Sıkça Sorulan 

Sorular sayfasına yönlendiren tuştur. 

 
Menü Kullanıcının yetkili olduğu menü işlemlerini gösterir. 

 Odalardan Gelen 

Başvurular 

Odalardan gelen başvuru (başvuru, değişiklik, iptal) taleplerinin 

görüntülendiği bölümdür.  

TOBB Yöneticisi bu bölümde aşağıdaki işlemleri 

gerçekleştirebilmektedir. 

 Başvuruya ait firmanın aktif kapasite raporunu 
görüntüleme,  

 Başvuru detaylarını görüntüleme,  

 Başvurulara heyet atama. 

 Görevlerim Heyet değerlendirmesinden dönen başvuruların görüntülendiği 

bölümdür.  

TOBB Yöneticisi bu bölümde aşağıdaki işlemleri 

gerçekleştirebilmektedir. 

 Başvuruyu başka bir uzmana atama, 

 Başvuruyu sonuçlandırma, 

 Başvuruya ait firmanın aktif kapasite raporunu 
görüntüleme,  

 Başvuru detaylarını görüntüleme. 

 İade Edilen 

Başvurular 

Odalara iade olarak gönderilen başvuruların, odalarda 

düzeltilerek gelen başvuruların görüntülendiği bölümdür. 

Oda Yöneticisi bu bölümde aşağıdaki işlemleri 

gerçekleştirebilmektedir. 

 Başvuruya ait firmanın aktif kapasite raporunu 
görüntüleme,  

 Başvuru detaylarının görüntüleme,  

 Başvurulara heyet atama (başvuruyu inceleyen heyete 

atama veya farklı heyete atama). 

Tablo 30: TOBB Yönetici YMB Ana Sayfa 

1.1.3.1.1 Odalardan Gelen Başvurular () 

Odalardan gelen başvuru (başvuru, değişiklik, iptal) taleplerinin görüntülendiği bölümdür.  

TOBB Yöneticisi bu bölümde aşağıdaki işlemleri gerçekleştirebilmektedir. 

 Başvuruya ait firmanın aktif kapasite raporunu görüntüleme,  

 Başvuru detaylarını görüntüleme,  

 Başvurulara heyet atama, 
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 Seçilen başvuruları heyete atama. 

 
Şekil 74: TOBB Yönetici Odalardan Gelen Başvurular Listesi 

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

 

Heyet Atama Heyet atama işlemi için kullanılan ekrandır. 

 

Başvuru Detay Başvuru detay sayfasını açan tuştur.  

 

SKR Görüntüleme Taslak raporu görüntüler. 

 

Seçilenleri Uzmana Ata Tablodan seçilen başvuruları topluca uzmana atamak için 

heyet atama ekranını açan tuştur. 

Tablo 31: TOBB Yönetici Odalardan Gelen Başvurular Listesi 

1.1.3.1.1.1 Heyet Atama 

TOBB Yöneticisi’nin seçtiği başvuru/ları heyet (uzman) atamak için kullandığı ekrandır. Başvuruları listesinden 

heyet ataması yapılacak firma başvuru kaydı seçilir.  butonuna basılır.  

Heyet Atama işlemini yapabilmek için Başvuru Durumunun “Heyete Atanacak” olması gerekmektedir. 

 
Şekil 75: Odalardan Gelen Başvurular - Heyet Atama 

Oda yöneticisi, Heyet atama sayfasında aşağıdaki işlemleri gerçekleştirir. 
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Şekil 76: Heyet Atama 

Heyet Atama sayfasında yapılabilecek işlemler aşağıda verilmiştir. 
Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 

EKLE Seçilen personele heyet atama işlemini gerçekleştiren tuştur. Görevi 

sayfasını açar. 

 

ÇIKAR Seçilen personeli atandığı heyet listesinden çıkartan tuştur. 

 

GÖNDER Heyete eklenen kişilere atanan başvuruyu gönderir. 

 

KAPAT Heyet Atama ekranını, o ana kadar girilen verilerle saklayarak kapatır. 

Tablo 32: Heyet Atama İşlemleri 

Heyet atama sayfasında, heteye kişi ekleme ve çıkarma işlemleri yapılır. Başvuruya heyet eklemek için, Heyet 

Atama Listesinden görevlendirilecek kişi seçilir, butonuna basılır.  

Açılan sayfada atanacak kişinin bu başvuru için Görevi, eksper veya raportör olarak belirlenir. 

butonuna basılır. Eklenen kişi ATANAN HEYET LİSTESİ tablosunda listelenir. 

Heyetten kişiyi çıkartmak istediğimizde, ATANAN HAYET LİSTESİ tablosundan çaıkrtılacak kişi seçilir, 

butonuna basılır. Çıkarılan kişi ATANAN HEYET LİSTESİ tablosundan silinir. 
 

1.1.3.1.1.2 Seçilenleri Uzmana Atama 

http://1.1.3.1.1.2
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Odalardan gelen başvurulardan seçilenleri toplu olarak uzmana atamak  tuşuna basılır, 

açılan heyet atama ekranında heyet atama işlemi yapılır. 

1.1.3.1.1.3 Başvuru Detayı 

Oda Yöneticisinin, seçili raporun özet bilgilerini görüntülediği sayfadır. Sayfada, seçili başvuru kaydının 

aşağıdaki bilgi grupları yer alır. Bu sayfada aşağıdaki bilgi grupları görüntülenir. 

 Açıklama 

 Başvuru Bilgileri 

 Genel Bilgiler 

 Ürün Bilgileri 

Bilgi gruplarını açık duruma getirmek için yukarı ok butonuna, kapatmak için de aşağı ok  butonuna 

basılır. 

 
Şekil 77: Başvuru Detayı 

1.1.3.1.1.4 Belge Görüntüleme 

Taslak YMB belgesini görüntüler. Firma başvuruları listesinden kayıt seçilir, PDF görüntüle  butonuna 

basılır, taslak belge görüntülenir. 

 
Şekil 78: Belge Görüntüleme 

http://1.1.3.1.1.3
http://1.1.3.1.1.4
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1.1.3.1.2 Görevlerim () 

TOBB Yöneticisi için, Sanayi ve Ticaret Odalarından gelmiş ve TOBB Uzmanları tarafından incelenmiş, TOBB 

bünyesinde onay/iade bekleyen başvuruların listelendiği kısımdır. Odalardan gelen başvurulardan farklı olarak 

burada yer alan başvurular Uzman tarafından incelenmiştir. 

 
Şekil 79: TOBB Yönetici Görevlerim Listesi 

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

 

Heyet Atama Heyet atama işlemi için kullanılan ekrandır 

 

Başvuru Sonuçlandırma 

(Onay/İade) 

TOBB Yöneticisi’nin seçtiği tek bir başvuruyu 

sonuçlandırmak için kullandığı ekranı açan tuştur. 

 

Başvuru Detay Başvuru detay sayfasını açan tuştur.  

 

Belge Görüntüleme Taslak raporu görüntüler. 

 

Seçilenleri Sonuçlandır TOBB Yöneticisi’nin seçtiği başvuruları toplu olarak 

sonuçlandırmak için kullandığı ekranı açan tuştur. 

Tablo 33: TOBB Yönetici Görevlerim Listesi 

Bazı durumlarda ‘Görevlerim’ alanında yer alan başvurular birden çok seçildiğinde ‘Seçilenleri Sonuçlandır’ 

butonu ile otomatik olarak ilerletilebilir. 

 
Şekil 80: Başvuruları Otomatik Sonuçlandırma 
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1.1.3.1.2.1 Heyet Atama 

Bir başvuru uzman tarafından incelenip TOBB Yöneticisine atanarak ‘Görevlerim’ alanında listelenir ancak bu 

başvurunun farklı bir uzman ya da uzman heyeti tarafından incelenmesi istenebilir. Bu durumda  butonu 

ile uzman atama işlemi yapılır. Uzman/uzmanlar seçilerek ‘Ekle’ butonuna basılır. Buradaki uzman/uzmanlara 

bu başvuru atanır. 

 
Şekil 81: Uzman Atama 

 
Şekil 82: Atanan Uzman Listesi 

1.1.3.1.2.2 Başvuru Sonuçlandırma (Onay/İade) 

Uzman tarafından incelenmiş olan bir başvuru TOBB Yöneticisinin onayına ya da iadesine sunulur. Bunun için 

seçilen başvuru  tıklanarak değerlendirme sonucu, açıklama, geçerlilik süre sonu bilgileri girer, KAYDET 

tuşuna bastıktan sonra belgesini elektronik imzası ile imzalar. 

http://1.1.3.1.2.1
http://1.1.3.1.2.2
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Şekil 83: Başvuru Değerlendirme Sonucu 

1.1.3.1.2.2.1 Belge İmzalama 

Kullanıcı, Görevlerin listesinden onaylanacak başvuru seçip butonuna bastıktan sonra belge onay 

bilgilerini işler, KAYDET butonuna basar,  “Belge İmzala” ekranı açılır. E-imza ile imza atabilmek için öncelikle 

arksigner programının kurulması gerekmektedir (https://www.arksigner.com/indir). Sonrasında e-imza usb’si 

bilgisayara takılır. Arksigner programı cihaz ve sertifikaları okuyarak seçim alanlarına getirir. E-imza şifresi Pin 

kodu alanına girilerek  butonuna basılır. 

 
Şekil 84: TOBB Yönetici -  Belge İmzalama    

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

Cihaz Seçiniz  Belge imzalamak  için cihazların listelendiği seçim 

kutusudur. 

https://www.arksigner.com/indir
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Sertifika Seçiniz  Belge imzalamak  için sertifikaların listelendiği seçim 

kutusudur. 

Pin Kodu  E-imza şifresinin girildiği alandır. 

 

 Raporda yapılan değişikleri onaylamak için e-imzanın 

atıldığı tuştur. 

Tablo 34: TOBB Yönetici -  Belge İmzalama    

1.1.3.1.2.3 Başvuru Detayı 

TOBB Yöneticisi, listelenmiş olan incelenmiş başvurulara ait detayları tek sayfada görüntüleyebilir. Listelenen 

bir başvuru için butonuna basılır. Bu alanda Firma ya da Oda kullanıcıları tarafından girişi yapılmış 

bilgiler, alt başlıklar halinde Başvuru Bilgileri, Firma Genel Bilgileri, Üretim Bilgileri vb. gibi başvuruya esas 

bilgiler listelenir. 

 
Şekil 85: Başvuru Detayı 

1.1.3.1.2.4 Belge Görüntüleme 

Taslak YMB belgesini görüntüler. Firma başvuruları listesinden kayıt seçilir, butonuna basılır, taslak 

belge görüntülenir. 

1.1.3.1.3 İade Başvuruları () 

TOBB’da değerlendirme sonucu iade olarak dönen başvuruların görüntülendiği bölümdür. 

TOBB Yöneticisi bu bölümde aşağıdaki işlemleri gerçekleştirebilmektedir. 

http://1.1.3.1.2.3
http://1.1.3.1.2.4
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 İade başvurusuna heyet atama 

 Başvuruların taslak raporlarını görüntüleme  

 Başvuru detaylarını görüntüleme  

 
Şekil 86:  İade Başvuruları 

Ana sayfa simgeleri aşağıda verilmiştir.  

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 

HEYET ATA Heyet atamak için kullanılan tuştur. 

 

Başvuru Detayı Başvuru detayına erişmek için kullanılan tuştur. 

 

Raporu Görüntüle Raporu görüntülemek için kullanılan tuştur. 

Tablo 35: Ana Sayfa - İade Başvuruları 

1.1.3.1.3.1 İade Başvurularına Heyet Atama 

Oda Yöneticisi’nin İade başvuruları bölümünde butonuna basılarak açılan ekrandır. Bu ekranda Yönetici 

TOBB’dan iade edilen başvurulara seçerek, başvuruyu ilk inceleyen heyete veya farklı bir heyete atama işlemini 

gerçekleştirir. 

Ana Sayfa, İade Başvuruları Bölümünden butonu seçilir, açılan sayfada heyet atama işlemleri yapılır. 

http://1.1.3.1.3.1
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Şekil 87:  Heyet Atama –İade Başvuruları 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 

Farklı Heyete Ata İade başvurusu önceki heyetten farklı heyete atamak için 

kullanılan tuştur. 

 

EKLE Seçilen personele heyet atama işlemini gerçekleştiren tuştur. 

Görevi sayfasını açar. 

 

ÇIKAR Seçilen personeli atandığı heyet listesinden çıkartan tuştur. 

 

GÖNDER Heyete eklenen kişilere atanan başvuruyu gönderir. 

 

KAPAT Heyet Atama ekranını, o ana kadar girilen verilerle saklayarak 

kapatır. 

Tablo 36:Heyet Atama –İade Başvuruları 

1.1.3.2 Başvuru Sorgulama 

Oda Yöneticisi’nin odaya ait kapasite raporu başvuruların durumlarını sorguladığı sayfadır.  

Başvuru sorgulamak için  butonuna basılır, kapasite rapor başvuruları sorgulama sayfası açılır. Sayfadaki 

YMB başvuruları listesi, filtre kriterleri girilip butonuna basılarak kısıtlanabilir. Sorgu kriterlerini 

temizlemek için butonuna basılır. 

http://1.1.3.2
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Şekil 88:  Başvuru Sorgulama 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 

SORGULA Seçilen kriterlere göre filtreleme işlemini gerçekleştirilen tuştur. 

 

TEMIZLE Oluşturulan filtre işlemini temizleme için kullanılan tuştur. 

Tablo 37:  Başvuru Sorgulama  

1.1.3.3 YMB Sorgulama 

TOBB Yöneticisi’nin aktif/pasif  YMB belgelerini sorgulamak için kullandığı ekrandır. Bu ekranda Yönetici yerli 

malı belgelerini görüntüleme ve aktif yerli malı belgelerini iptal etmek için iptal talebi oluşturma işlemlerini 

gerçekleştirebilecektir. 

YMB sorgulamak için, ana sayfada  butonuna basılır. Sayfadaki YMB listesi, filtre kriterleri girilip 

butonuna basılarak kısıtlanabilir. Sorgu kriterlerini temizlemek için butonuna 

basılır. 

 
Şekil 89:  YMB Sorgulama 

http://1.1.3.3
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Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 

SORGULA Seçilen kriterlere göre filtreleme işlemini gerçekleştirilen tuştur. 

 

TEMIZLE Oluşturulan filtre işlemini temizleme için kullanılan tuştur. 

 

RAPORU GÖRÜNTÜLE Aktif yerli malı belgesini görüntülemek için kullanılan tuştur. 

Tablo 38:YMB Belgesini Sorgulama  

1.1.3.3.1 Belge Görüntüleme 

Seçilen YMB belgesini görüntülemek için tablodan kayıt seçilir,  tuşuna basılır. 
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Şekil 90: Aktif Yerli Malı Belgesi Ekranı 
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1.1.3.4 Sanayi Sicil Belgesi (LONCA)  

Sanayi Sicil Belgesi (LONCA) http://lonca.gov.tr/ sayfasına erişim sağlayan linktir. Sayfa sonundaki LİNKLER 

bölümünden erişim sağlanır. 

 
Şekil 91: Sanayi Sicil Belgesi Sorgulama (LONCA) Erişim 

 
Şekil 92: Sanayi Sicil Belgesi Sorgulama (LONCA) Sayfası 

  

http://1.1.3.4
http://lonca.gov.tr/
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1.1.4 SANAYİ VERİTABANI İSTATİSTİKLERİ SORGULAMA İŞLEMLERİ 

1.1.4.1 Anasayfa 

Abone kullanıcılarının Sanayi Veritabanı İstatistikleri raporla ekranıdır. 

 
Şekil 93: Abone Kullanıcısı SVT Raporları Ekranı  

Bu sayfada yer alan işlemler aşağıda açıklanmıştır. 
Alan Adı Alan Açıklaması 

Ara Aranacak olan Ürün Adı buraya yazılır. 

ile başlayan ürünler Filtre kriteri alanıdır. Aranan ürün adı ile başlayan ürünleri sorgular. 

ile biten ürünler Filtre kriteri alanıdır. Aranan ürün adı ile biten ürünleri sorgular. 

içinde geçen ürünler Filtre kriteri alanıdır. Aranan ürün adı içinde geçen ürünleri sorgular. 

Sorgula Seçilen kriterlere göre filtreleme işlemini gerçekleştirmek için kullanılan 

butondur. 

Temizle Filtre kriterlerini temizlemek için kullanılan butondur. 

Ürün Sorgulama Ürün Sorgulama ekranını açan butondur. 

Üretici Dağılımı (İllere Göre 

Sektörel Dağılım (PRODCOM)) 

Üretici Dağılımı (İllere Göre Sektörel Dağılım (PRODCOM)) ekranını açan 

butondur. 

Üretici Dağılımı (İllere Göre 

Sektörel Dağılım (NACE)) 

Üretici Dağılımı (İllere Göre Sektörel Dağılım (NACE)) ekranını açan butondur. 

Üretici Dağılımı (Ana Faaliyete 

Göre Firma Bilgileri) 

Üretici Dağılımı (Ana Faaliyete Firma Bilgileri) ekranını açan butondur. 

Üretici Dağılımı (Ana Faaliyet 

Firma Sayıları Dağılımı) 

Üretici Dağılımı (Ana Faaliyet Firma Sayıları Dağılımı) ekranını açan butondur. 

http://1.1.4.1
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Alan Adı Alan Açıklaması 

Üretici Dağılımı (Ana 

Faaliyetin Coğrafi Bölgelere 

Göre Dağılımı) 

Üretici Dağılımı (Ana Faaliyetin Coğrafi Bölgelere Göre Dağılımı) ekranını açan 

butondur. 

Üretici Dağılımı (İllere Göre 

Personel Dağılımı) 

Üretici Dağılımı (İllere Göre Personel Dağılımı) ekranını açan butondur. 

Kapasite Dağılımı (İllere Göre 

Sektörel Kapasite) 

Kapasite Dağılımı (İllere Göre Sektörel Kapasite) ekranını açan tuştur. 

Kapasite Dağılımı (İlçelere 

Göre Sektörel Kapasite) 

Kapasite Dağılımı (İlçelere Göre Sektörel Kapasite) ekranını açan tuştur. 

Kapasite Dağılımı (Yıllara Göre 

Sektörel Kapasite) 

Kapasite Dağılımı (Yıllara Göre Sektörel Kapasite) ekranını açan tuştur. 

Yabancı Sermaye (Sektöre 

Göre Kayıtlı Firmalar) 

Yabancı Sermaye (Sektöre Göre Kayıtlı Firmalar) ekranını açan tuştur. 

Yabancı Sermaye (İllere Göre 

Dağılım) 

Yabancı Sermaye (İllere Göre Dağılım) ekranını açan tuştur. 

Yabancı Sermaye (Ülkelere 

Göre Dağılım) 

Yabancı Sermaye (Ülkelere Göre Dağılım) ekranını açan tuştur. 

Dağılım Haritası (İllere Göre 

Alt Sektör Dağılımı) 

Dağılım Haritası (İllere Göre Alt Sektör Dağılımı) ekranını açan tuştur. 

Dağılım Haritası (İlçelere Göre 

Alt Sektör Dağılımı) 

Dağılım Haritası (İlçelere Göre Alt Sektör Dağılımı) ekranını açan tuştur. 

Tablo 39: Abone Kullanıcısı Sanayi Veritabanı İstatistikleri Ekranı 

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

 

Üye Girişi Sisteme giriş gerçekleştiren butondur. 

 

Üye Kayıt Üye kayıt işlemini gerçekleştiren butondur. 

 

Öneri-İstek Öneri-İstek kayıtlarını gerçekleştiren butondur. 

Tablo 40: Abone Kullanıcısı Sanayi Veritabanı İstatistikleri Ekranı 

Kullanıcı, ürün sorgulama alanına ürün ile ilgili bilgileri işledikten sonra ,  ve 

 seçeneklerden birini seçerek sorgulama işlemine devam edebilir. 
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Şekil 94: Abone Kullanıcısı Ürün Sorgulama Ekranı 

1.1.4.1.1.1 İllere Göre Sektörel Dağılım (PRODCOM)  

Kullanıcının ana faaliyet (PRODCOM) seçimine göre İLLERE GÖRE ÜRETİCİ DAĞILIMINI listeleyen ekrandır. 

Kullanıcı İllere göre üretici dağılımını Sektör, NACE Kodu , CPA- Kodu, PRODCOM, Listeleme ve Detay  işlemleri 

olmak üzere altı adımda gerçekleştirilir. 

Üretici Dağılımı (İllere Göre Sektörel Dağılım (PRODCOM)) butonu seçilerek sorgulama yapılır. 

 
Şekil 95: (İllere Göre Sektörel Dağılım (PRODCOM)) 

Kullanıcı listelenen İllere Göre Üretici Dağılımı Sektör bilgilerinden seçim yaparak NACE-Kodu ekranına 
yönlendirilir. 

 
Şekil 96: Sektör Sorgulama 

NACE-Kodu bilgileri listelenir. Kullanıcı listelenen bilgiler içerisinden seçim yaptıktan sonre CPA-Kodu ekranına 

yönlendirilir. 

http://1.1.4.1.1.1
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Şekil 97: NACE Kodu Sorgulama 

CPA-Kodu bilgileri listelenir. Kullanıcı listelenen bilgiler içerisinden seçim yaptıktan sonra Prodcom ekranına 

yönlendirilir. 

 
Şekil 98: CPA- Kodu Sorgulama 

Prodcom bilgileri listelenir. Kullanıcı listelenen bilgiler içerisinden seçim yaptıktan sonre Listeleme ekranına 

yönlendirilir. 

 
Şekil 99: Prodcom Sorgulama 
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Listeleme bilgileri görüntülenir. Kullanıcı listelenen bilgiler arasından seçim yaptıktan sonra detay ekranına 

yönlendirilir. 

 
Şekil 100: Listeleme Ekranı 

1.1.4.1.1.2 İllere Göre Üretici Dağılımı (NACE)  

Kullanıcının ana faaliyet (NACE) seçimine göre İLLERE GÖRE ÜRETİCİ DAĞILIMINI listeleyen ekrandır. İllere göre 

üretici dağılımını Sektör, NACE kodu ve Listeleme olmak üzere üç adımda gerçekleştirilir. 

Üretici Dağılımı (İllere Göre Sektörel Dağılım (NACE)) butonu seçilerek sorgulama yapılır. 

 
Şekil 101: Üretici Dağılımı (İllere Göre Sektörel Dağılım (NACE))  

Kullanıcı listelenen İllere Göre Üretici Dağılımı Sektör bilgilerinden seçim yaparak NACE-Kodu ekranına 

yönlendirilir.  

 
Şekil 102: Sektör Sorgulama 
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Seçilen SEKTÖR koduna ait sorgulama verileri listelenir. 

 
Şekil 103: Nace Kodu Sorgulama  

Seçilen NACE koduna ait sorgulama verileri listelenir. 

 
Şekil 104: Üretici Dağılımı (İllere Göre Sektörel Dağılım (NACE)) Listesi 

1.1.4.1.1.3 Ana Faaliyete Göre Firma Bilgileri 

Kullanıcının ana faaliyet seçimine göre ANA FAALIYETE GÖRE FIRMA BILGILERI üretici dağılımını listeleyen 

ekrandır. Ana Faaliyete Göre Firma Bilgileri, Ana Faaliyet, Faaliyet ve Listeleme olmak üzere üç adımda 

gerçekleştirilir. 

Üretici Dağılımı (İllere Göre Sektörel Dağılım (NACE)) butonu seçilerek sorgulama yapılır. 

 
 Şekil 105: Üretici Dağılımı (Ana Faaliyete Firma Bilgileri) 

Kullanıcının, ana faaliyet bilgilerini görüntüleyebildiği ekrandır. Listelenen bilgiler içerisinden seçim yaptıktan 

sonra faaliyet ekranına yönlendirilir. 

http://1.1.4.1.1.3
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Şekil 106: Ana Faaliyet Bilgileri 

Kullanıcının, faaliyet bilgilerini görüntüleyebildiği ekrandır. Listelenen bilgiler içerisinden seçim yaptıktan sonra 

listeleme ekranına yönlendirilir. 

 
Şekil 107: Faaliyet Bilgileri 

Kullanıcı seçmiş olduğu bilgileri listelediği ekrandır.  

 
Şekil 108: Listeleme Ekranı 

Kullanıcı Ana Faaliyetlere Göre Firma Dağılımı bilgilerini doğruladıktan sonra   butona tıklayarak ana 

sayfaya yönlendirilir. 
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1.1.4.1.1.4 Ana Faaliyet Firma Sayıları Dağılımı 

Kullanıcının ana faaliyet seçimine göre ANA FAALIYET FIRMA SAYILARI DAĞILIMI listeleyen ekrandır. Ana 

Faaliyete Göre Firma Bilgileri, Ana Faaliyet,ve Listeleme olmak üzere iki adımda gerçekleştirilir. 

 
Şekil 109: Üretici Dağılımı (Ana Faaliyet Firma Sayıları Dağılımı) 

Kullanıcı, Ana Faaliyet Firma Sayıları Dağılımı ekranında listelenen bilgileri görüntüler.  

 
Şekil 110: Ana Faaliyet  

Kullanıcının, İllere Göre Dağılımı görüntülediği ekrandır. 

 
Şekil 111: Listeleme 

1.1.4.1.1.5 Ana Faaliyetin Coğrafi Bölgelere Göre Dağılımı 

1.1.4.1.1.6 İllere Göre Personel Dağılımı  

Kullanıcının ana faaliyet seçimine göre İLLERE GÖRE PERSONEL DAĞILIMI listeleyen ekrandır. İllere Göre 

Personel Dağılımı, Listeleme ve  Detay olmak üzere iki adımda gerçekleştirilir. 

http://1.1.4.1.1.4
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Şekil 112: Üretici Dağılımı (İllere Göre Personel Dağılımı) 

Kullanıcının, İllere Göre Personel Dağılımını görüntülediği ekrandır. 

 
Şekil 113: Listeleme 

Kullanıcının, İllere Göre Personel Dağılımı detay bilgilerini görüntülediği ekrandır. 

 
Şekil 114: Detay 

Kullanıcı İllere Göre Personel Dağılımı bilgilerini doğruladıktan sonra   butona tıklayarak ana sayfaya yönlendirilir. 

1.1.4.1.1.7 İllere Göre Sektörel Kapasite 

Kullanıcının, İLLERE GÖRE SEKTÖREL KAPASİTE bilgilerini görüntülediği ekrandır. İllere Göre Sektörel Kapasite, 

Listeleme ve  Detay olmak üzere iki adımda gerçekleştirilir. 

 
Şekil 115: Kapasite Dağılımı (İllere Göre Personel Dağılımı) 

1.1.4.1.1.8 Yabancı Sermaye  

http://1.1.4.1.1.7
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Kullanıcının, SEKTÖRE GÖRE KAYITLI FİRMALAR bilgilerini görüntülediği ekrandır. Sektöre Göre Kayıtlı Firmalar, 

Sektör, Yıllık Üretim ve Listeleme olmak üzere üç adımda gerçekleştirilir. 

 
Şekil 116: Yabancı Sermaye (Sektöre Göre Kayıtlı Firmalar) 

Kullanıcının, Yabancı Sermayeli Üretici Firmalara ait sektör bilgilerinin görüntülendiği ekrandır. 

 
Şekil 117: Sektör 

Kullanıcının, Yıllık üretim bilgilerini görüntülediği ekrandır. 

 
Şekil 118: Yıllık Üretim 

Kullanıcının, Yabancı Sermayeli Üretici Firmalara ait seçmiş olduğu bilgilerin listelendiği ekrandır. 
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Şekil 119: Yıllık Üretim 

Kullanıcı, Yabancı Sermayeli Üretici Firmalara ait bilgilerini doğruladıktan sonra   butona tıklayarak ana 

sayfaya yönlendirilir. 

1.1.4.1.1.9 İllere Göre Dağılım 

Kullanıcının, İLLERE GÖRE DAĞILIM bilgilerini görüntülediği ekrandır. İllere Göre Dağılım, İller ve Listeleme 

olmak üzere iki adımda gerçekleştirilir. 

 
Şekil 120: Yabancı Sermaye (İllere Göre Dağılım) 

Kullanıcı, Yabancı Sermayeli Firmaların İllere Göre Dağılımını görüntülediği ekrandır. 

 
Şekil 121: İllere Göre Dağılım 

Kullanıcı, Yabancı Sermayeli Firmaların bilgilerinin listelendiği  ekrandır. 

 
Şekil 122: Listelenme 

http://1.1.4.1.1.9
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Kullanıcı, Yabancı Sermayeli Üretici Firmalara ait bilgilerini doğruladıktan sonra   butona tıklayarak ana 

sayfaya yönlendirilir. 

1.1.4.1.1.10    Ülkelere Göre Dağılım 

Kullanıcının, ÜLKELERE GÖRE DAĞILIM bilgilerini görüntülediği ekrandır. Ülkelere Göre Dağılım, İller ve 

Listeleme olmak üzere iki adımda gerçekleştirilir.Kullanıcının,  Yabancı Sermayeli Firmaların Ülkelere Göre 

Dağılımını gösteren ekrandır. 

 
Şekil 123: Ülkeler 

Kullanıcının,  Yabancı Sermayeli Üretici Firma bilgilerinin listelendiği ekrandır. 

Kullanıcı, Yabancı Sermayeli Üretici Firmalara ait bilgilerini doğruladıktan sonra   butona tıklayarak ana 

sayfaya yönlendirilir. 

1.1.4.2 Üye Kayıt 

Üye olamayan kullanıcı Sanayi Veri Tabanında detaylı sorgulama işlemi yapmak istediğinde; Ana Sayfada    

butonunu seçerek Kurum Adı, Yetkili Kişi, Adres, Ülke, Telefon, Faks,E-posta ve Kullanıcı Adı bilgilerini işleyerek 

kayıt işlemini gerçekleştirir. 

http://1.1.4.1.1.10
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Şekil 124: Üye Kayıt Formu 

İşlemler aşağıda açıklanmıştır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Kurum Adı Kurum Adı bilgilerinin sisteme işlendiği alandır. 

Yetkili Kişi Yetkili Kişi bilgilerinin sisteme işlendiği alandır. 

Adres Adres bilgilerinin sisteme işlendiği alandır. 

Ülke Ülke bilgilerinin sisteme işlendiği alandır. 

Telefon Telefon bilgilerinin sisteme işlendiği alandır. 

Faks Faks bilgilerinin sisteme işlendiği alandır. 

E-posta E-posta bilgilerinin sisteme işlendiği alandır. 

Kullanıcı Adı Kullanıcı Adı bilgilerinin sisteme işlendiği alandır. 

Kayıt Ol Tüm alan bilgileri sisteme işlendikten sonra Kayıt Ol butonunu seçerek üye 

ekleme işlemi tamamlanır. 

İptal İşlem iptalini gerçekleştiren butondur. 

Tablo 41: Üye Kayıt Formu 

1.1.4.3 Öneri- İstek 

Kullanıcı, Öneri-İstek taleplerini ana sayfada yer alan    butonu seçerek işlemlerini gerçekleştirir.İletişim 

Formunda yer alan İsim, Soyisim, Kurum Adı, Telefon, E-posta ve Öneri-İstek bilgilerini sisteme işleyerek 

ODA/BORSA’ ya iletir.  
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Şekil 125: Öneri- İstek 

İşlemler aşağıda açıklanmıştır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

İsim İsim bilgilerinin işlendiği alandır. 

Soyisim Soyisim bilgilerinin işlendiği alandır. 

Kurum Adı Kurum Adı bilgilerinin işlendiği alandır. 

Telefon Telefon bilgilerinin işlendiği alandır. 

E-posta E-posta bilgilerinin işlendiği alandır.  

Öneri-İstek Öneri- İstek bilgilerinin işlendiği alandır. 

Gönder  Sisteme kaydedilen bilgileri ODA/BORSA’ ya ileten butondur. 

İptal İşlem iptalini gerçekleştiren butondur. 

Tablo 42: Öneri- İstek 


